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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

 

к тендеру на организацию корпоративных мероприятий для сотрудников  
Западного региона КТК-Р в рамках договора оказания услуг по организации 

мероприятий в 2022-2024 гг. (тендер № 5132-GB) 
 

 
1. Общее описание мероприятий 

 

 День работников нефтяной и газовой промышленности (по 2 мероприятия в 2022 - 2024 
годах).  
Дата проведения: сентябрь - ноябрь 2022 (пятница, суббота, воскресенье), 2023-2024 – август 
– сентябрь (пятница, суббота, воскресенье). Ориентировочное время проведения с 13.00 до 
21.00. 
Цель мероприятия: Собрать всех сотрудников Западного региона вместе для того, чтобы 
отметить профессиональный праздник, создать атмосферу партнерства, дружеских отношений 
и взаимного уважения между сотрудниками компании; укрепить имидж компании, как 
работодателя, повысить лояльность сотрудников, укрепить корпоративный дух. 

 

 Новогодний вечер (по 2 мероприятия в 2022 - 2024 годах).  
Желательная дата проведения: декабрь 2022 - 2024 гг. (суббота). Ориентировочное время 
проведения с 18.00 до 24.00. 
Цель мероприятия: собрать сотрудников Западного региона вместе для того, чтобы 
отпраздновать наступление нового года; создать условия для неформального общения между 
людьми, работающими в разных отделах; укрепить имидж компании, как работодателя, 
повысить лояльность сотрудников, организовать яркий праздник для сотрудников компании 
(производственная составляющая минимальна). 
 

2. Описание аудитории мероприятий:  
 

 День работников нефтяной и газовой промышленности (Два отдельных мероприятия: одно 
мероприятие - в г. Краснодаре / окрестностях г. Краснодара, второе мероприятие - в г. 
Ставрополе/ г. Кропоткине или их окрестностях):  
- В праздновании принимают участие только работники Западного региона. 
- Возрастной состав: взрослые от 23 до 65 лет. Средний возраст: 42 года. 
- Общее количество: ориентировочно до 145 человек на мероприятии в г. Краснодаре / 
окрестностях г. Краснодара и до 125 человек на мероприятии в г. Ставрополе/ г. Кропоткине или 
их окрестностях).  
- Гендерный состав: 85% мужчины / 15% (женщины) 
Новогодний вечер (Два отдельных мероприятия: одно мероприятие - в г. Краснодаре, второе 
мероприятие - в г. Ставрополе (или в г. Кропоткине): 
- Каждый сотрудник может пригласить одного спутника/спутницу старше 18 лет.  
- Общее количество человек в Краснодаре – до 260 человек, в г. Ставрополе (или г. Кропоткине) 
– до 220 человек; 
- Возрастной состав от 23 до 65 лет. Средний возраст – 42 года. 
- Гендерный состав 50/50 
 
Справочно: Заказчик оставляет за собой право скорректировать численность гостей после 
окончательного утверждения списков. 
 

3. Ключевые технические требования 
 

1) День работников нефтяной и газовой промышленности. 
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Торжественное поздравление работников Западного региона с профессиональным праздником. 
Праздник должен быть объединен одной концепцией (иметь тематический характер). В 
программе: поздравление от руководства, награждение отраслевыми наградами / почетными 
грамотами и вручение памятных подарков (10-15 человек), организация питания (праздничный 
фуршет (необходимо предусмотреть посадочные места в достаточном количестве) /банкет, 
развлекательная концертная программа для всех гостей, командообразующие мероприятия, 
мастер-классы. 
 

2) Новогодний банкет. 
Новогоднее мероприятие – благодарность сотрудникам за работу в уходящем году. Творческая 
концепция для всего вечера может иметь тематический характер, однако, не должна быть излишне 
агрессивной, требующей от гостей активного участия. В программе: поздравление от руководства, 
вручение памятных знаков работникам, праздничный банкет (с рассадкой), концертная программа 
или несколько отдельных номеров, выступление артистов (музыкальных коллективов/популярных 
кавер-групп), дискотека. 
 

Оригинальность приветствуется.  
 

 Площадка  
 День работников нефтяной и газовой промышленности (по 2 мероприятия в 2022 - 2024 годах). 
- Площадка должна соответствовать всем применимым нормам техники безопасности, охраны 

труда и пожарной безопасности; 
- Банкетный зал/ Концертный зал/ Ресторан / Развлекательный комплекс / База отдыха в городе 

Краснодаре/ городе Кропоткине или Ставрополе или их окрестностях (в пределах 1,5 часов 
езды автомобильным транспортом от города); 

- Наличие нескольких помещений / зон (зона для сбора гостей, зона для интерактивных площадок; 
зона для фуршета/банкета, зона для концерта/развлекательной программы). Руководство 
находится вместе с сотрудниками (отдельная зона не требуется). Площадка может включать 
спортивные зоны (боулинг, бильярд), танцпол, зеленую зону на открытом воздухе; 

- Наличие сцены, столов, посадочных мест, гардероба и т.д.; 
- Удобное расположение (одно мероприятие в г. Краснодаре / окрестностях г. Краснодара, второе 

мероприятие - в г. Ставрополе/ г. Кропоткине или их окрестностях, возможность проезда 
больших автобусов к месту расположения площадки);  

- Наличие парковки (для авто гостей мероприятия); 
- Возможность аренды площадки полностью (без сторонних пребывающих), либо изолированной 

зоны площадки без доступа посторонних; 
- Наличие резервного электропитания; 
- В случае наличия водоема на площадке обязательно предусмотреть дежурство спасателей с 

лодкой, либо работника МЧС в течение всего мероприятия; 
- Обеспечение дежурства бригады «Скорой помощи» в течение всего мероприятия. 
Предложение нескольких вариантов места проведения мероприятий с краткой оценкой 
достоинств/недостатков приветствуется и будет являться преимуществом. 

 
Новый год (по 2 мероприятия в 2022 - 2024 годах). 
 
- Площадка должна быть достаточно просторной для размещения: столов банкетной рассадкой 

до 260 человек в г. Краснодаре и до 220 человек в г. Ставрополе (желательно на одном 
этаже/уровне); 

- Наличие нескольких зон (сцена, зона для аперитива/фуршета, зона для банкета и концерта, зона 
для интерактивных площадок и т.п.); 

- Удобное расположение с точки зрения общественного транспорта, наличие автостоянки; 
- Площадка должна соответствовать всем применимым нормам техники безопасности, охраны 

труда и пожарной безопасности; 
- Обязательно наличие просторного танцпола; 
- Наличие гардероба; 
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- Праздничное, новогоднее оформление площадки. В случае, если зал красив сам по себе, 
новогоднее оформление может быть минимальным, например, присутствовать только в 
оформлении столов, на столах для каждого из гостей желательно предусмотреть наличие 
сувенира – символа года; 

- Наличие проектора и экрана, если программа предусматривает их использование; 
- Наличие резервного электропитания; 
- Наличие организованного места (гримерок) для размещения технической группы (ведущего, 

артистов, организаторов мероприятия). Желательно наличие отдельного входа в эти помещения; 
- Обеспечение дежурства бригады «Скорой помощи» в течение всего мероприятия. 

Предложение нескольких вариантов места проведения мероприятия с краткой оценкой 
достоинств/недостатков приветствуется, и будет являться дополнительным 
преимуществом. 

 
 Развлекательная программа 
 День работников нефтяной и газовой промышленности 

- Поздравление работников с профессиональным праздником; 
- Награждение грамотами и вручение памятных подарков компании (10-15 человек); 
- Организация тематических зон для неформального общения гостей; 
- Интерактивные площадки, тематические площадки, яркая развлекательная программа, мастер-

классы, игры, конкурсы (в течение всего мероприятия). В развлекательной программе 
предусмотреть выступление творческих профессиональных коллективов (может идти в 
программе отдельным блоком в форме концерта, театральной постановки, представления и т.п.). 
Выступление артистов/групп, дискотека. 

-  Желательна тематическая коммуникационная игра / интеллектуальный / творческий/ 
тимбилдинг; корпоративный квест; конкурсная программа, объединенная одной концепцией с 
использованием соответствующего реквизита, возможно награждение кубками/дипломами 
команд – победителей; 

- Закупка реквизита для конкурсов; 
- Ведущий, диджей (в течение всего мероприятия); 
- Музыкальная программа:  
- Координаторы на площадке для встречи гостей и сопровождения мероприятия. 
 
Новый год 
- Наличие интерактивных тематических зон, подразумевающих неформальное общение гостей в 

зоне welcome; фотостудии, мастер-классы (тематические); 
- Поздравление работников руководством с наступающим Новым годом, награждение грамотами 

и вручение памятных знаков (20-35 человек); 
- Разнообразная концертная программа, шоу- программа (предусмотреть несколько шоу-

номеров), живая музыка в начале мероприятия, дискотека. Выступление одного хедлайнера 
(популярный артист/группа более высокого уровня); 

- Интерактив с гостями мероприятия (проведение конкурсов); 
- Закупка реквизита для конкурсов; 
- Памятные новогодние сувениры для гостей обязательны (символ года); 
- Хостес для встречи и регистрации гостей и координации мероприятия. 
 
 

 Оформление площадки 
День работников нефтяной и газовой промышленности 
- Оформление площадки должно отвечать тематике праздника и полностью соответствовать 

разработанной концепции; 
- В случае предложения большой территории площадки обязательно наличие общей карты - схемы 

мероприятия (с указанием основных зон); 
- Наличие информационных табличек/надписей на зонах проведения мастер-классов и т.д., а 

также предупреждающих/запретительных табличек; 
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- Наличие сцены/ площадки для официальной части мероприятия для сбора всех гостей; 
- Световое и звуковое оборудование должно соответствовать техническим требованиям 

выступающих, с учетом тематики мероприятия и особенностей помещения; 
- Наличие экранов для проведения конкурсов, трансляции фонового видео, если это 

предусмотрено программой. 
 
Новый год 

- Оформление зала должно отвечать тематике праздника и полностью соответствовать 
разработанной концепции; 

- Наличие новогодней елки – символа Нового года обязательно.  
- Установка (если площадка не располагает) сцены и ее декорирование; 
- Брэнд-уолл для фото; 
- Декорирование столов (флористика / новогодние композиции) - желательно; 
- Световое и звуковое оборудование должно отвечать техническим требованиям выступающих 

артистов (предусмотреть наличие, если площадка не располагает), с учетом тематики вечера и 
особенностей помещения, в том числе в зоне фуршета; 

- Хостес на зону Welcome, ассистенты для торжественного вручения памятных знаков/грамот. 
 

 Еда и напитки 
День работников нефтяной и газовой промышленности  
 
- Еда должна быть максимально качественна, разнообразна и в большом количестве 
(исключающем недостаток) в течение мероприятия.  
- Прохладительные напитки: сок, вода с газом/без газа, лимонад и/или морс. 
- Предусмотреть «Чайные столики» со сладостями и фруктами; 
 
Необходимо приложить меню для каждой площадки. 
Справочно: 
 Фуршет/банкет (холодные закуски/канапе, выпечка (сладкая/несладкая), горячие закуски, 

овощи, основные блюда, десерты, фрукты - всего примерно 1 кг/чел; чай/кофе, вода, сок/морс, 
спиртное). Кофе должен быть натуральным. 

- Спиртное: шампанское (брют), вино красное и белое (50/50), коньяк/виски/водка высокого 
качества. 
 
 Новый год (Фуршет, Банкет): 

- Еда должна быть максимально качественна, разнообразна и в большом количестве 
(исключающем недостаток: фуршет + банкет). 

- Необходимо приложить меню для каждой площадки. 
Справочно: 
 Новый год: фуршет (канапе/легкие закуски во время сбора гостей, шампанское); для банкета 

на столах: холодные закуски, салаты, горячие закуски, горячее на выбор (мясо/рыба), 
десерты, фрукты (желательно – новогодний торт с тематическим дизайном) – всего 
примерно 1,5 кг/чел; чай/кофе, вода, сок/морс, спиртное). Кофе должен быть натуральным. 

- Спиртное: вино красное и белое (70/30), шампанское, коньяк и/или виски, водка (высокого 
качества) в достаточном количестве (исключающем недостаток). 

 

 Закупка реквизита для проведения конкурсов, мастер-классов (для всех мероприятий). 
 

 Репортажная фото съемка в течение мероприятий 
- - Фотосъемка – должна вестись в цифровом формате. На фото должны быть все сотрудники и 

основные события мероприятия. После окончания мероприятия заказчику передаются фото 
после компьютерной обработки (только фото хорошего качества, цветокоррекция) на DVD-
диске или флеш карте не позднее, чем через 15 рабочих дней после мероприятия. Работа не 
менее 2-х фотографов на каждом мероприятии (для работы в нескольких зонах одновременно). 

Публикации в социальных сетях о мероприятиях недопустимы. 
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 Звуковое сопровождение мероприятий должно обеспечиваться на высоком уровне. В случае, 

если площадка не оснащена звуковым оборудованием, обеспечивающим высокое качество звука, 
оборудование должно быть арендовано и смонтировано перед проведением мероприятия. Перед 
каждым мероприятием профессиональные специалисты (звукооператоры) должны тщательно 
проверить оборудование и в случае необходимости обеспечить качественную настройку 
звукового оборудования и бесперебойную работу на протяжении всего мероприятия. 
 

 Световое сопровождение мероприятий должно обеспечиваться на высоком уровне. В случае, 
если площадка не оснащена световым оборудованием, обеспечивающим высокое качество света, 
оборудование должно быть арендовано и смонтировано перед проведением мероприятия. 
Необходимо световое сопровождение всего мероприятия на профессиональном уровне. 
 

 Музыкальное сопровождение 
День работников нефтяной и газовой промышленности 

- Музыкальное сопровождение мероприятия должно быть комфортным по уровню звука для всех 
участников. 

- Возможность музыкального сопровождения официальной части, некоторых конкурсов, 
интерактивов и т.д (легкая фоновая музыка); 

- Живая музыка (легкая инструментальная) в начале мероприятия; 
- Во время выступления артистов в ходе основной части можно предусмотреть дискотеку под 

живую музыку. 
 

Новый год 
- Живая музыка (легкая инструментальная) в начале мероприятия на фуршете; в качестве 

альтернативы во время дискотеки; 
- Диджей для проведения дискотеки (репертуар должен учитывать средний возраст сотрудников). 
- Желательно наличие хэдлайнера (артиста/группы более высокого уровня). 
- Музыкальное сопровождение мероприятия должно быть комфортным по уровню звука для всех 

участников. 
 

 Организация транспорта  
Для мероприятия «День работников нефтяной и газовой промышленности»: транспортировка 
сотрудников до места проведения мероприятия в Краснодаре или окрестностях и обратно из разных 
точек сбора: 
1. г. Крымск 
2. ст. Старомышастовская/Нововеличковская (Динской район, Краснодарский край) 
3. г. Краснодар. 
Транспортировка сотрудников до места проведения мероприятия в гор. Кропоткине /Ставрополе или 
окрестностях и обратно из разных точек сбора: 
1. г. Ипатово 
2. г. Ставрополь 
3.  г. Изобильный (через пос. Рыздвяный) 
4. г. Кропоткин 
5. г. Тихорецк. 
Привлекаемый транспорт должен соответствовать всем требованиям безопасности. 
 
Для Новогоднего мероприятия: транспортировка сотрудников до места проведения мероприятия 
и обратно в г. Краснодаре из разных точек сбора: 
1. г. Крымск 
2. ст. Старомышастовская/Нововеличковская (Динской район, Краснодарский край). 
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Транспортировка сотрудников до места проведения мероприятия в гор. Кропоткине или Ставрополе 
и обратно из разных точек сбора: 
1. г. Ипатово 
2. г. Изобильный (через пос. Рыздвяный) 
3. г. Кропоткин или Ставрополь (в зависимости от места проведения мероприятия) 
4. г. Тихорецк. 
Привлекаемый транспорт должен соответствовать всем требованиям безопасности. 
 
Дополнительно:  

1. Заказчик вправе изменить формат проведения мероприятия на более усеченную программу с 
уменьшением бюджета или запросить дополнительное проведение дополнительных 
корпоративных мероприятий (например: проведение мероприятий в офисе с организацией 
развлекательной программы и фуршета, празднование Международного женского дня, Дня 
защитника отчества и т.п.). Формат мероприятия определяется Заказчиком заранее и 
заблаговременно доводится до Исполнителя. В адрес Исполнителя направляется заказ.  

2.  Для качественного проведения мероприятия Исполнитель предоставляет квалифицированный 
персонал: 

- Руководителя и/или координатора проекта; 
- Ведущего (ведущих); 
- Аниматоров, артистов; 
- Техническую группу и прочий персонал. 
 

Формат подачи предложений 
 

Предложение по каждому типу мероприятия должно включать подробное описание мероприятия и 
сводную информацию по указанной ниже схеме. Может быть дополнено презентациями, фотографиями 
и т.п. 
 

Наименование Описание Стоимость 
(рубли, без НДС) 

Площадка для проведения 
мероприятия 

(с указанием даты наличия) 
 
День работников нефтяной и 
газовой промышленности 
 
Новый год 
 
 

 
 
 
 
Описание площадки, фотографии, 
план помещения (территории) 

Стоимость аренды 
площадки, включая 
аренду всех 
дополнительных 
помещений, а также 
дополнительные услуги и 
сопутствующие расходы 
(организация работы 
гардероба, парковочной 
зоны, монтаж и 
установка декораций, 
гримерных комнат, 
аренда мебели, 
предварительная и 
последующая уборка и 
т.п. – если применимо). 

Развлекательная программа 
 
День работников нефтяной и 
газовой промышленности 
 
Новый год 

 
Описание концепции мероприятия 
(сценарный план), описание номеров 
развлекательной программы, 
музыкальное сопровождение, 
тайминг мероприятия 

 

Оформление площадки 
 
День работников нефтяной и 
газовой промышленности 

 
 
Описание оформления,  

Учесть в стоимости 
дизайн и производство 
декораций, флористику, 
техническое оснащение 
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Новый год 
 

желательно приложить фотографии 
/ рисунки, схемы расположения 
сцены/столов/диванов 

площадки, свет, звук, 
пригласительные на 
Новогодние 
мероприятия. 

Еда и Напитки 
 
День работников нефтяной и 
газовой промышленности 

 
Новый год 

 
 
 
Приложить подробное меню 
 

Учесть фуршет + 
банкет на День 
нефтяника, и 
Новогодний вечер 
(расходы на 
обслуживание 
мероприятий: 
официанты, бармены, 
выездной кейтеринг, 
ланч-боксы), в случае 
необходимости – работу 
выездного кейтеринга, 
при наличии – 
«пробковый сбор»..  

Фото и видео услуги 
 

Количество фотографов, формат 
съемки 

 

Прочее  
 

Указать предполагаемые дополни-
тельные расходы (транспорт, 
дежурство скорой помощи, 
монтаж/доставка оборудования, 
работа грузчиков и т.д.) 

 

 
 В Технической части Тендерного предложения сводную таблицу следует оформить без 

последнего столбца (Стоимость, рубли без НДС), данный столбец следует удалить. Участник 
может дополнительно приложить презентацию в привычном ему формате. Подробное описание 
Технической части следует представить только для каждого типа мероприятий в 2022 году (для 
Дня работников нефтяной и газовой промышленности и для Нового года). Для 2023-2024 гг. в 
Технических частях необходимо указать, что мероприятия будут проводиться согласно наряд-
заказу, в котором будут определены объем, срок, стоимость и иные условия, в соответствии с 
требованиями данного Технического задания. 
 

 В Коммерческой части Тендерного предложения следует представить полную версию сводной 
таблицы (все указанные столбцы: Наименование, Описание, Стоимость по каждому 
наименованию, входящему в состав мероприятия). Все позиции должны быть с указанием 
стоимости. Стоимости должны быть указаны в рублях, без НДС. Подробный сметный файл 
обязателен для каждого типа мероприятий на 2022 год (для Дня работников нефтяной и газовой 
промышленности и для Нового года). В Коммерческой части Тендерного предложения на 2023 
год и 2024 год также необходимо представить полную версию сводной таблицы (все указанные 
столбцы: Наименование, Описание, Стоимость по каждому наименованию, входящему в состав 
мероприятия); допускается представление сметного файла без подробной детализации, но с 
обязательным указанием стоимости проведения каждого мероприятия. 
 

Размер агентского вознаграждения необходимо указать отдельной строкой.  
 
 

Для информации: 
Информация о компании представлена на сайте www.cpc.ru 
 
Места проведения мероприятий КТК в предыдущие годы: 
День работников нефтяной и газовой промышленности: 
2012 - 2013 гг.- ст. Ладожская, детский лагерь «Юность». 
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2014 - 2015 гг. – г. Гулькевичи, Центра досуга и оздоровления. 
2016 - г. Горячий Ключ, п. Первомайский, база отдыха «Fishing Family», концепция «Летний пикник». 
2016 - Ставропольский край, Изобильненский район, клуб «Южный причал», концепция «Летний пикник». 
2017 - cт. Динская, база отдыха «Андреевский парк», концепция «Большие гонки». 
2017 - Ставропольский край, х. Подгорный, загородный клуб «Шесть озёр», концепция «Большие гонки». 
2018 - г. Горячий Ключ, п. Первомайский, база отдыха «Fishing Family», концепция «Веселые старты». 
2018 - Ставропольский край, х. Подгорный, загородный клуб «Шесть озёр», концепция «Веселые старты». 
2019 - г. Горячий Ключ, п. Первомайский, база отдыха «Fishing Family», концепция «Китеж град». 
2019 - Ставропольский край, х. Подгорный, загородный клуб «Шесть озёр», концепция «Китеж град». 
 
Новый год:  
2009 - 2012 гг. - «Боулинг Космик». 
2013 г. - в г. Краснодаре - ресторан «Екатерина Великая». 
2014 г. - в г. Краснодаре - ресторан «Весенний Дворец». 
2014 г. - в г. Ставрополь – ресторан «Лесная Поляна». 
2015 г. - в г. Краснодаре - ресторан «Весенний Дворец», концепция «Испытай удачу – орел или решка». 
2015 г. – в г. Ставрополь – ресторан «Белладжио», концепция «Испытай удачу – орел или решка». 
2016 г. – в г. Краснодаре – банкетный зал «Флоренс Холл», концепция «ЗажигICE party». 
2016 г. - в г. Ставрополь – ресторан «Белладжио», концепция «ЗажигICE party». 
2017 г. – в г. Краснодаре – банкетный зал «Орбита», г. «Интурист» - концепция «Голубой огонек». 
2017 г. – в г. Ставрополь - ресторан «Лесная Поляна», концепция «Голубой огонек». 
2018 г. - в г. Краснодаре – ресторан «Ривьера», концепция «Новогодний карнавал». 
2018 г. – в г. Ставрополь – ресторан «Лесная Поляна», концепция «Новогодний карнавал». 
2019 г. - в г. Краснодаре – ресторан «Галич – Холл», концепция «Волшебный театр КТК». 
2019 г. - в г. Ставрополь – ресторан «Метрополь-холл», концепция «Волшебный театр КТК». 
 


